Sefior
Francisco Javier Anton
Viceministro del Depo
MINISTERIO DE CUL]
Su Despacho

I

Estimado Sefior Vicem

De la manera m
informe de actividade
contrato Administrati
aprobado mediante A
honorarios estoy prese

Guatemaladela Asuncion,
29 de junio del 2015

io Ardén Quezada

rte y la Recreacién
[URA Y DEPORTES

inistro:

14s atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi
s correspondiente al mes de junio del presente aiio,

segiin
Vo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 166-2015,
cuerdo Ministerial Numero 33-2015, y para el cobro de mis
ntando factura serie A nimero 0038,

Actividades Realizadas:

a)
b)
c)
d)
e)
)

g)
h)
i)

)

Redaccion de ofi

Resultados Obtenidos

a) Son solicitados pa
apoyo que le es s¢
b} Se mantiene un cg
cuales se les da el

comunicacién co

¢) Laredaccién de oi
de Comunicacién
dentro de la instity
d) Eventos a los que

apoyar.

Solicitar transpo
Control de] archi

Llevar agenda de
Asistir al Delegac
Redaccién de sol
Moderadora de ¢
Maestra de ceren
Coberturadelaa
Cobertura de la a

rte para actividades.

vo fisico y virtual de los oficios recibidos y entregados.
cios.

la Delegacion.

lo de Comunicacién y Difusién Cultural.

icitudes de materiales.

onferencias de prensa.

10nias en la actividad Dia del Medio Ambiente.
ctividad “Celebracién Dia del Padre”.

ctividad “Carreras Familiares”.

ra que el equipo de comunicacién cubra el evento y brinde el
licitado por otras Delegaciones y Direcciones.

ntrol interno de los oficios que son recibidos y enviados, a los
seguimiento correspondiente ¥ nos permite tener una mejor
otras direcciones o delegaciones.

ficios es necesaria para los tramites internos de la Delegacién
y Difusién Cultural con otras Delegaciones y Direcciones
ucién lo cual ayuda a tener una mejor comunicacién.

la Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural deben

n




e) Llevar su ager

f)
g)
h)

j)

actividades.

1da, atender sus llamadas, tomar Sus mensajes, apoyarlo en

Son utilizadas para solicitar la compra de materiales, bienes o servicios que
seran utilizados por la Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural. .
Se apoya a la Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural con la

conduccién de Ia conferencia de prensa,

Se apoyé de la conduccién del acto referente al Dia del Medio Ambiente en las

instalaciones de

1 Parque Erick Bernabé Barrondo.

Se acompafié con el equipo de produccién a la actividad “Celebracién Dia del

Padre” a cargo
entrevistas para

del Programa Adulto Sector Labor
dar a conocer la actividad.

al, se realizé la locucién y

Se acompafié con el equipo de produccién a la actividad “Carreras Familiares” a

cargo del Progr:
para dar a conog

Vo.Bo.

ama Eventos Especiales, se realizé 1a locucién y entrevistas de
er la actividad.




